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<< Willkommen in Rothenfluh >> 
Im idyllischen Oberen Baselbiet liegt die charmante und landschaftlich beeindruckende Gemeinde 
Rothenfluh. Mit rund 820 Einwohnerinnen und Einwohnern gehört sie zu den kleineren Gemeinden 
des Kantons Basel-Landschaft. 

In Rothenfluh bietet sich die einzigartige Möglichkeit, einen direkten, nachhaltigen Einfluss auf die 
Geschicke der Gemeinde zu nehmen, mit der Chance, die Zukunft mitzugestalten. Im Auftrag unse-
rer Kundin suchen wir eine motivierte und belastbare Persönlichkeit als 

Gemeindeverwalter/in 60 bis 80 % 

Das bewegen Sie 

In dieser Funktion sind Sie das Herz der Gemeindeverwaltung. Sie übernehmen die fachliche, organi-
satorische und personelle Führung und sorgen für einen reibungslosen Ablauf des Betriebs. Sie neh-
men an Sitzungen des Gemeinderates, Einwohner- und Bürgergemeindeversammlungen teil und sind 
für die Protokollierung verantwortlich. Im Tagesgeschäft unterstützen Sie das Team am Schalter und 
Telefon. Ihre Fähigkeiten in der Planung und Organisation stellen Sie auch unter Beweis, indem Sie 
verschiedenste Projekte begleiten.  

Damit gelingt es Ihnen 

Sie bringen eine kaufmännische Ausbildung EFZ mit und können auf eine mehrjährige Berufserfah-
rung zurückblicken, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung. Ihre stilsichere mündliche sowie 
schriftliche Ausdrucksweise ist Ihre Visitenkarte. Sie sind in der Anwendung von guten Formulierun-
gen versiert, die für eine klare und effektive (interne sowie externe) Kommunikation unverzichtbar 
sind. Sie zeichnen sich durch motiviertes, dienstleistungsorientiertes Engagement aus, arbeiten prä-
zise und selbstständig und schätzen die damit verbundene Verantwortung.  

Ihr nächster Schritt 
Sie bringen die Kompetenzen und das Herz mit, um in dieser vielseitigen Tätigkeit erfolgreich zu 
sein? Dann freuen wir uns auf die Zustellung Ihres Dossiers (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Ar-
beitszeugnisse) inklusive Foto per E-Mail an gemeindeberatung@bdo.ch. Für telefonische Voranfra-
gen steht Ihnen der Mandatsleiter Herr Matthias Beuttenmüller (Telefon: 062 834 91 78) gerne zur 
Verfügung. Diskretion wird Ihnen garantiert. 
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