” Gemeinde Rothenfluh

VUL

Rothenfih ist eine Gemeinde im Oberen Baselbiet mit rund 800 Einwohnerinnen und
Einwohnern. Wir suchen per 1. Mai 2025 oder nach Vereinbarung zur Erganzung des
Verwalungsteams eine motivierte, zuverZssige und belfstbare PersdnfAchkeit a

Gemeindeverwalter*in / Gemeindeschreiber*in

im Teilzeitpensum 60 bis 80%
lhre Aufgaben

e Fachidche und persone® Fuhrung der Gemeindeverwa@ung

e Teithahme an Gemeinderatssitzungen, Einwohner- und Burgergemeinde-
versammiingen (inki@d Vor- und Nachbereitung der Sitzungen und
Versamm@ingen sowie Protokoihrung)

e Beg®itung von Projekten und Gescha@en

e Stelertretungen bei Ferienabwesenheiten des Verwaungspersonal®

e Unterstutzung bei al®n weiteren Auaben der GemeindeverwaAung

lhr Profil

e KaulPmannische Ausbi@ung EFZ mit mehrjahriger BeruZerPahrung vorzugsweise
in der 6ffentdchen Verwarung

Sti®ichere schrifiche und minddche Ausdrucksweise in der deutschen Sprache
Gute Kenntnisse in MS Office

SoAware-Kenntnisse «HISo» und «eGeKo» sind von Vorteil
Diensti®istungsorientiertes und motiviertes Engagement

Exakte und sefbstandige Arbeitsweise

Fexibidtat und Belastbarkeit

Hohe Kundenorientierung und reunddche Umgangslzorm

Unser Angebot

Interessante und abwechs@ingsreiche Tatigkeit im kiZinen Team
Fexib® Arbeitszeiten

Homeoffice mogch

Zeitgemasse Anstelflingsbedingungen

Moghichkeit, die Weiterentwick@ding unserer VerwaZung mitzugesta@en

Interessiert? Falfs ja, senden Sie uns lhre vo@standigen BewerbungsunterZgen (alz PDF)
e®Ektronisch an: gemeinde@rothenfluh.ch. Bei Fragen steht lhnen Patrick Vogtdn,
Gemeindeprasident (patrick.voegtdn@rothenfluh.ch oder 079 208 07 63) zur VerAigung.



